
  หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพิเศษ   ๒๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   มีนาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการเงิน  การคลัง  บัญชีและการพัสดุโครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟา 

โดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงานแสงอาทิตยขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 

 

เพ่ือใหการปฏิบัติเกี่ยวกับการเงิน การคลัง  บัญชีและการพัสดุโครงการเรงรัด  ขยายบริการไฟฟา
โดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงานแสงอาทิตยขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  เปนไปดวยความ
เรียบรอย 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  และมาตรา  ๘๘  แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและ
องคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล 
พ.ศ.  ๒๔๙๖  มาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเงิน  การคลัง  บัญชีและการพัสดุ
โครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟาโดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงานแสงอาทิตยขององคกรปกครอง 
สวนทองถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๘” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  หรือคําสั่งอื่นใดที่ขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
  “โครงการ”  หมายความวา  โครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟาโดยระบบผลิตกระแสไฟฟา

ดวยพลังงานแสงอาทิตย 
  “คณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น”  หมายความวา  คณะกรรมการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย

วาดวยการบริหารจัดการโครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟาโดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงาน
แสงอาทิตยขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 
หมวด  ๑ 

การซื้อการจาง 
 

 

ขอ ๕ ในการดําเนินการซื้อหรือการจางแตละครั้ง  ใหเปนอํานาจและหนาที่ของคณะกรรมการ
ไฟฟาทองถิ่น  ตามหลักเกณฑ  ดังนี้ 



  หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพิเศษ   ๒๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   มีนาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

(๑) ใหกรรมการคนหนึ่งหรือหลายคนที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น 
เปนผูติดตอตกลงซื้อหรือจางจากผูขายหรือผูรับจาง 

(๒) ใหคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่นจัดทําหลักฐานเปนหนังสือในการซื้อหรือการจางแตละครั้ง 
โดยอยางนอยใหมีรายการประกอบดวย  วันเดือนปท่ีซื้อหรือการจาง  รายละเอียดพัสดุท่ีจะซื้อหรืองานที่
จะจาง  จํานวนเงินซื้อหรือจาง  วันเริ่มตนและระยะเวลาสิ้นสุดการจาง  ระยะเวลาการประกันความชํารุด
บกพรอง  ลายมือชื่อผูซื้อหรือผูวาจาง  และลายมือชื่อผูขายหรือผูรับจาง 

(๓) ใหประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น  เปนผูลงนามในหนังสือตาม  (๒)  ในฐานะผูซื้อ
หรือผูวาจาง 

ขอ ๖ ใหประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น  ต้ังกรรมการไฟฟาทองถิ่นอยางนอยสามคน 
เปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจาง  เพ่ือตรวจรับพัสดุและตรวจการจางใหถูกตอง
ครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว  โดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน 

ความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจางใหถือเสียงขางมาก  ถากรรมการ
บางคนไมยอมรับพัสดุใหทําบันทึกความเห็นไว  แลวเสนอใหประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น
พิจารณาวินิจฉัย 

 
หมวด ๒ 

การรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การถอนเงิน และการเก็บรักษาเงิน 
 

 

ขอ ๗ ใหคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น  แตงตั้งผูปฏิบัติงานจากคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น  ดังนี้ 
(๑) ผูจัดเก็บหรือผูรับชําระเงิน ใหมีหนาที่ดังนี้ 
 (ก)  จัดทําทะเบียนคุมรายชื่อผูชําระคาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา 
 (ข)  จัดเก็บหรือรับชําระเงินคาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา  เพ่ือนําสงผูเก็บรักษาเงิน 
 (ค)  เก็บรักษาใบเสร็จรับเงินจนกวาจะหมดเลม  และสงสําเนาใบเสร็จรับเงินที่ใช

หมดแลวใหผูเก็บรักษาเงิน  พรอมทั้งขอเบิกใบเสร็จรับเงินเลมใหม 
(๒) ผูเก็บรักษาเงิน  ใหมีหนาที่ดังนี้ 



  หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพิเศษ   ๒๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   มีนาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

 (ก)  ตรวจสอบจํานวนเงินที่ผูจัดเก็บหรือผูรับชําระเงินนําสงพรอมกับหลักฐาน 
 (ข)  ใหบันทึกรายการรับ-จายเงิน  ในสมุดคุมรับ-จายเงิน  และบัญชีรับ-จายเงิน 
 (ค)  ใหนําเงินที่รับไวทุกประเภทฝากธนาคารในบัญชีคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่นอยาง

นอยเดือนละหนึ่งครั้ง 
 (ง) ใหเก็บรักษาสําเนาใบเสร็จรับเงินไวในที่ปลอดภัย 
ขอ ๘ การรับเงินทุกประเภทของโครงการ  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) การรับเงินใหรับเปนเงินสด  เช็คที่ธนาคารรับรองหรือดราฟท  หรือตราสารอยางอื่นที่

ธนาคารรับรอง 
(๒) การรับเงิน  จะตองออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูนํามาชําระทุกครั้ง 
(๓) เมื่อรับเงินแลว  ใหผูจัดเก็บหรือผูรับชําระเงินนําเงินที่ไดรับพรอมสําเนาใบเสร็จรับเงิน

และเอกสารอื่นที่จัดเก็บทั้งหมด  สงตอผูเก็บรักษาเงิน 
ขอ ๙ การถอนเงินฝากใหเปนอํานาจของกรรมการที่ไดรับแตงตั้งจํานวนสามคน  โดยมีประธาน

คณะกรรมการไฟฟาทองถิ่นเปนประธาน  และลงลายมือชื่อรวมกันอยางนอยสองในสาม 
ขอ ๑๐ กรณีท่ีมีการซื้อหรือจาง ใหกรรมการคนใดคนหนึ่งเบิกเงินและนําเงินดังกลาวไปชําระ

คาซื้อหรือจางทําของ  และใหสงหลักฐานการชําระเงินและหรือเงินสดคงเหลือ  ใหผูเก็บรักษาเงิน 
ขอ ๑๑ ใบเสร็จรับเงินอยางนอยจะตองมีรายการดังนี้ 
(๑) ชื่อ  และสถานที่อยูของผูจัดเก็บหรือผูรับชําระเงิน 
(๒) วันเดือนปท่ีรับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงิน  ระบุวาเปนคาอะไร 
(๔) จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลายมือชื่อพรอมทั้งมีตัวบรรจงชื่อและชื่อสกุลของผูรับเงิน 
ขอ ๑๒ การรับเงินทุกประเภทใหใชใบเสร็จรับเงินเลมเดียวจนกวาจะหมดเลม 
ขอ ๑๓ คาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟาใหเปนไปตามอัตราแนบทายระเบียบนี้ 



  หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพิเศษ   ๒๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   มีนาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๑๔ คาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟารายเดือนหรือรายรับอื่น  ใหนําไปใชจายเปนคาบํารุงรักษา
ระบบไฟฟาและคาใชจายในการดําเนินงานอื่น  ๆ  เทาที่จําเปน 

ขอ ๑๕ บรรดาแบบพิมพ  แบบบัญชี  ทะเบียนและเอกสารใด  ๆ  ท่ีใชในการจัดซื้อจัดจาง  
การรับเงิน  การเบิกจายเงิน  การฝากเงิน  การถอนเงินและการเก็บรักษาเงินใหเปนไปตามแบบทาย
ระเบียบนี้ 

ขอ ๑๖ ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจตีความ  วินิจฉัยปญหา 
กําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเพ่ือดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจมอบอํานาจตามวรรคหนึ่งใหอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น
หรือผูวาราชการจังหวัดก็ได 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๘  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

ประชา  มาลนีนท 
รัฐมนตรีชวยวาการฯ  ปฏิบัติราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 



อัตราคาบาํรุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา 
แนบทายระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเงิน การคลัง บัญชีและการพัสด ุ

โครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟาโดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงานแสงอาทติย 
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 
 

 
อัตราคาบาํรุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา    ๕๐ บาทตอเดอืนตอครัวเรือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกขอตกลงการซื้อขาย 
 
เลขที่………….     คณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินตาํบล……………… 
      อําเภอ………………… จังหวัด………………… 
 

    วันที่……….. เดือน…………………….. พ.ศ. ……… 
เรียน …………………………… 

ดวยคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินตําบล…………………… มีความประสงคจะซื้อพัสด ุ
จากผูขายตามรายการ  ดังนี ้
 
เลขที่ รายการ/ขนาด/ลักษณะ ราคาตอหนวย จํานวนหนวย เปนเงิน 

  
 
 
 
 

   

                                                                                       รวมเปนเงิน  
ตัวอักษร  ………………………………………………… 
  

  จึงขอใหผูขายนําพัสดดุังกลาวไปสงมอบตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ณ……………. 
……………….…………ภายในวันที่ …….. เดือน …………………….พ.ศ. ………. 
  การซื้อขายตามบันทึกฉบบันี้  ผูขายจะตองประกันความชํารุดบกพรองของพัสดุ  
เปนเวลา …………วัน นบัถัดจากวันทีค่ณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดรับมอบพัสดุดังกลาว  หากพัสดุเกิดชํารุด
บกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงานปกติ   ผูขายจะตองจดัการซอมแซมหรือแกไขใหอยูในสภาพที่ใช
การไดดดีังเดมิภายใน  ๗ วัน  นบัแตวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการ ไฟฟาทองถ่ิน โดยไมคิดคาใชจายใดๆ 
ทั้งส้ิน 
 
  (ลงช่ือ) ………………………………. ประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ิน 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. ผูขาย 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. พยาน 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. พยาน 
   (………………………………) 



 
บันทึกขอตกลงการจาง 

 
เลขที่………….     คณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินตาํบล……………… 
      อําเภอ………………… จังหวัด………………… 
 

    วันที่……….. เดือน…………………….. พ.ศ. ……… 
 

เรียน …………………………… 
 

  ดวยคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินตําบล…………………………………………………มีความ
ประสงคจะจางผูรับจางทํางาน
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………… 
ในราคาเปนเงิน……….………..…. บาท (……………..………………………………….)    กําหนดแลวเสร็จ
ภายใน   วันที…่……… เดือน ………………………. พ.ศ. ………… 
  เมื่อคณะกรรมการตรวจการจางไดรับมอบงานแลว  หากมีเหตุชํารุดเสียหายเกิดขึ้นแกงานจาง
ภายในกําหนด…………… วัน นับถดัจากวันที่ไดรับมอบงาน  ซึ่งเหตุชํารุดเสียหายนั้นเกิดจากความบกพรองของผู
รับจาง การใชวัสดไุมถูกตองหรือทําไวไมเรียบรอย หรือทาํไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิชาการ  ผูรับจางจะตอง
รีบแกไขใหเรียบรอยภายในระยะเวลาที่กําหนด  โดยไมคิดคาใชจายใด  ๆ  ทั้งส้ิน 
 
  (ลงช่ือ) ………………………………. ประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ิน 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. ผูรับจาง 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. พยาน 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. พยาน 
   (………………………………) 
 
 
 
 
 



ใบตรวจรับพัสดุหรือการจาง 
 

วันที่……… เดือน ……………………. พ.ศ. ……….. 
 
เรียน  ประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ิน 
  

ตามที่คณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินไดซื้อหรือจาง……………………………..…………………… 
จาก…………………………………………….………. ทํางาน …………………………….……………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
ตามบันทึกขอตกลงซื้อหรือจาง  เลขที…่………. ลงวันที่…….. เดือน……………………. พ.ศ………. 
  บัดนี้ ผูขายหรอืผูรับจางไดสงมอบพัสดุหรืองานจาง มีปริมาณและคุณภาพครบถวนถูกตองแลว 
เมื่อวันที่……….. เดือน…………………………. พ.ศ………. และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือการจางได
ตรวจรับพัสดหุรืองานจางไวถูกตองตรงตามขอตกลงแลว ในวันที…่…เดือน…………………………… 
พ.ศ……………   จึงสมควรจายเงินใหกับผูขายหรือผูรับจางตอไป 
 
 

(ลงช่ือ) ………………………………………….…………. ประธานกรรมการ 
     (……………………………………………………) 
    (ลงช่ือ) ……………………………………….……………. กรรมการ 
     (………………………………..…………………) 
    (ลงช่ือ) ………………………………………….…………. กรรมการ 
     (……………………..……………………………) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 เลมที่…....……… 
 เลขที่………….  .  

ใบเสร็จรับเงิน 
 

บานเลขที…่…….…..…..หมูที่…………………… 
ตําบล……………………………………………… 
อําเภอ……….…………….จังหวัด……….……… 

 
วันที่…………..เดือน……..………พ.ศ. ……….................. 

คณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินโดย…………………………..……ไดรับเงินคา 
…………………………………………….……………………………………………………………… 
จาก……………………………………………เปนจํานวนเงิน…………………………………….บาท  
(………………………………………………………………………………) 
โดยไดรับเปนเงินสด / เช็คที่ธนาคารรับรอง / ดราฟท / ตราสารอยางอ่ืนที่ธนาคารรับรอง 
ไวเปนการถูกตองแลว 
 
 
         ลงช่ือ…………………………………………….ผูรับเงิน 
      (…….……………….……………………….) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



บัญชีรับ-จายเงิน 
 

รับ จาย คงเหลือ 
วันเดือนป รายการ       

ลายมือช่ือ    
ผูรับ-จายเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สมุดคมุการรับ-จายเงิน 
 

วันเดือนป รายการ จํานวนเงิน ผูรับเงิน วันเดือนป 
ที่รับเงิน ผูจายเงิน หมายเหต ุ

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดผูชําระคาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา 
ประจําป พ.ศ. …. 

 

ชําระเงินประจําเดือน 
 

ที่ 
 

ช่ือ -สกุล 
 

จํานวนเงินคา 
บํารุงสมาชิก ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

 

หมาย
เหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               

 
 
 
 


