
  หนา   ๙ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพิเศษ   ๒๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   มีนาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
วาดวยการเงิน  การคลัง  บัญชีและการพัสดุโครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟา 

โดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงานแสงอาทิตยขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 

 

เพ่ือใหการปฏิบัติเกี่ยวกับการเงิน การคลัง  บัญชีและการพัสดุโครงการเรงรัด  ขยายบริการไฟฟา
โดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงานแสงอาทิตยขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  เปนไปดวยความ
เรียบรอย 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๕  และมาตรา  ๘๘  แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและ
องคการบริหารสวนตําบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แหงพระราชบัญญัติเทศบาล 
พ.ศ.  ๒๔๙๖  มาตรา  ๖  และมาตรา  ๗๖  แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด  พ.ศ.  ๒๕๔๐  
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเงิน  การคลัง  บัญชีและการพัสดุ
โครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟาโดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงานแสงอาทิตยขององคกรปกครอง 
สวนทองถิ่น  พ.ศ.  ๒๕๔๘” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ บรรดาระเบียบ  ขอบังคับ  หรือคําสั่งอื่นใดที่ขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ใหใชระเบียบนี้แทน 
ขอ ๔ ในระเบียบนี้ 
  “โครงการ”  หมายความวา  โครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟาโดยระบบผลิตกระแสไฟฟา

ดวยพลังงานแสงอาทิตย 
  “คณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น”  หมายความวา  คณะกรรมการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย

วาดวยการบริหารจัดการโครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟาโดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงาน
แสงอาทิตยขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 

 
หมวด  ๑ 

การซื้อการจาง 
 

 

ขอ ๕ ในการดําเนินการซื้อหรือการจางแตละครั้ง  ใหเปนอํานาจและหนาที่ของคณะกรรมการ
ไฟฟาทองถิ่น  ตามหลักเกณฑ  ดังนี้ 



  หนา   ๑๐ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพิเศษ   ๒๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   มีนาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

(๑) ใหกรรมการคนหนึ่งหรือหลายคนที่ไดรับมอบหมายจากคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น 
เปนผูติดตอตกลงซื้อหรือจางจากผูขายหรือผูรับจาง 

(๒) ใหคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่นจัดทําหลักฐานเปนหนังสือในการซื้อหรือการจางแตละครั้ง 
โดยอยางนอยใหมีรายการประกอบดวย  วันเดือนปท่ีซื้อหรือการจาง  รายละเอียดพัสดุท่ีจะซื้อหรืองานที่
จะจาง  จํานวนเงินซื้อหรือจาง  วันเริ่มตนและระยะเวลาสิ้นสุดการจาง  ระยะเวลาการประกันความชํารุด
บกพรอง  ลายมือชื่อผูซื้อหรือผูวาจาง  และลายมือชื่อผูขายหรือผูรับจาง 

(๓) ใหประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น  เปนผูลงนามในหนังสือตาม  (๒)  ในฐานะผูซื้อ
หรือผูวาจาง 

ขอ ๖ ใหประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น  ต้ังกรรมการไฟฟาทองถิ่นอยางนอยสามคน 
เปนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจาง  เพ่ือตรวจรับพัสดุและตรวจการจางใหถูกตอง
ครบถวนตามหลักฐานที่ตกลงกันไว  โดยลงชื่อไวเปนหลักฐาน 

ความเห็นของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจางใหถือเสียงขางมาก  ถากรรมการ
บางคนไมยอมรับพัสดุใหทําบันทึกความเห็นไว  แลวเสนอใหประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น
พิจารณาวินิจฉัย 

 
หมวด ๒ 

การรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การถอนเงิน และการเก็บรักษาเงิน 
 

 

ขอ ๗ ใหคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น  แตงตั้งผูปฏิบัติงานจากคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่น  ดังนี้ 
(๑) ผูจัดเก็บหรือผูรับชําระเงิน ใหมีหนาที่ดังนี้ 
 (ก)  จัดทําทะเบียนคุมรายชื่อผูชําระคาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา 
 (ข)  จัดเก็บหรือรับชําระเงินคาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา  เพ่ือนําสงผูเก็บรักษาเงิน 
 (ค)  เก็บรักษาใบเสร็จรับเงินจนกวาจะหมดเลม  และสงสําเนาใบเสร็จรับเงินที่ใช

หมดแลวใหผูเก็บรักษาเงิน  พรอมทั้งขอเบิกใบเสร็จรับเงินเลมใหม 
(๒) ผูเก็บรักษาเงิน  ใหมีหนาที่ดังนี้ 



  หนา   ๑๑ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพิเศษ   ๒๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   มีนาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

 (ก)  ตรวจสอบจํานวนเงินที่ผูจัดเก็บหรือผูรับชําระเงินนําสงพรอมกับหลักฐาน 
 (ข)  ใหบันทึกรายการรับ-จายเงิน  ในสมุดคุมรับ-จายเงิน  และบัญชีรับ-จายเงิน 
 (ค)  ใหนําเงินที่รับไวทุกประเภทฝากธนาคารในบัญชีคณะกรรมการไฟฟาทองถิ่นอยาง

นอยเดือนละหนึ่งครั้ง 
 (ง) ใหเก็บรักษาสําเนาใบเสร็จรับเงินไวในที่ปลอดภัย 
ขอ ๘ การรับเงินทุกประเภทของโครงการ  ใหดําเนินการดังนี้ 
(๑) การรับเงินใหรับเปนเงินสด  เช็คที่ธนาคารรับรองหรือดราฟท  หรือตราสารอยางอื่นที่

ธนาคารรับรอง 
(๒) การรับเงิน  จะตองออกใบเสร็จรับเงินใหแกผูนํามาชําระทุกครั้ง 
(๓) เมื่อรับเงินแลว  ใหผูจัดเก็บหรือผูรับชําระเงินนําเงินที่ไดรับพรอมสําเนาใบเสร็จรับเงิน

และเอกสารอื่นที่จัดเก็บทั้งหมด  สงตอผูเก็บรักษาเงิน 
ขอ ๙ การถอนเงินฝากใหเปนอํานาจของกรรมการที่ไดรับแตงตั้งจํานวนสามคน  โดยมีประธาน

คณะกรรมการไฟฟาทองถิ่นเปนประธาน  และลงลายมือชื่อรวมกันอยางนอยสองในสาม 
ขอ ๑๐ กรณีท่ีมีการซื้อหรือจาง ใหกรรมการคนใดคนหนึ่งเบิกเงินและนําเงินดังกลาวไปชําระ

คาซื้อหรือจางทําของ  และใหสงหลักฐานการชําระเงินและหรือเงินสดคงเหลือ  ใหผูเก็บรักษาเงิน 
ขอ ๑๑ ใบเสร็จรับเงินอยางนอยจะตองมีรายการดังนี้ 
(๑) ชื่อ  และสถานที่อยูของผูจัดเก็บหรือผูรับชําระเงิน 
(๒) วันเดือนปท่ีรับเงิน 
(๓) รายการแสดงการรับเงิน  ระบุวาเปนคาอะไร 
(๔) จํานวนเงินทั้งตัวเลขและตัวอักษร 
(๕) ลายมือชื่อพรอมทั้งมีตัวบรรจงชื่อและชื่อสกุลของผูรับเงิน 
ขอ ๑๒ การรับเงินทุกประเภทใหใชใบเสร็จรับเงินเลมเดียวจนกวาจะหมดเลม 
ขอ ๑๓ คาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟาใหเปนไปตามอัตราแนบทายระเบียบนี้ 



  หนา   ๑๒ 
เลม   ๑๒๒   ตอนพิเศษ   ๒๕   ง ราชกิจจานุเบกษา ๒๓   มีนาคม   ๒๕๔๘ 
 

 

ขอ ๑๔ คาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟารายเดือนหรือรายรับอื่น  ใหนําไปใชจายเปนคาบํารุงรักษา
ระบบไฟฟาและคาใชจายในการดําเนินงานอื่น  ๆ  เทาที่จําเปน 

ขอ ๑๕ บรรดาแบบพิมพ  แบบบัญชี  ทะเบียนและเอกสารใด  ๆ  ท่ีใชในการจัดซื้อจัดจาง  
การรับเงิน  การเบิกจายเงิน  การฝากเงิน  การถอนเงินและการเก็บรักษาเงินใหเปนไปตามแบบทาย
ระเบียบนี้ 

ขอ ๑๖ ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และมีอํานาจตีความ  วินิจฉัยปญหา 
กําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเพ่ือดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี้ 

ปลัดกระทรวงมหาดไทยอาจมอบอํานาจตามวรรคหนึ่งใหอธิบดีกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น
หรือผูวาราชการจังหวัดก็ได 

 
ประกาศ  ณ  วันที่  ๑๘  มกราคม  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

ประชา  มาลนีนท 
รัฐมนตรีชวยวาการฯ  ปฏิบัติราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 



อัตราคาบาํรุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา 
แนบทายระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเงิน การคลัง บัญชีและการพัสด ุ

โครงการเรงรัดขยายบริการไฟฟาโดยระบบผลิตกระแสไฟฟาดวยพลังงานแสงอาทติย 
ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 
 

 
อัตราคาบาํรุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา    ๕๐ บาทตอเดอืนตอครัวเรือน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกขอตกลงการซื้อขาย 
 
เลขที่………….     คณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินตาํบล……………… 
      อําเภอ………………… จังหวัด………………… 
 

    วันที่……….. เดือน…………………….. พ.ศ. ……… 
เรียน …………………………… 

ดวยคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินตําบล…………………… มีความประสงคจะซื้อพัสด ุ
จากผูขายตามรายการ  ดังนี ้
 
เลขที่ รายการ/ขนาด/ลักษณะ ราคาตอหนวย จํานวนหนวย เปนเงิน 

  
 
 
 
 

   

                                                                                       รวมเปนเงิน  
ตัวอักษร  ………………………………………………… 
  

  จึงขอใหผูขายนําพัสดดุังกลาวไปสงมอบตอคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ณ……………. 
……………….…………ภายในวันที่ …….. เดือน …………………….พ.ศ. ………. 
  การซื้อขายตามบันทึกฉบบันี้  ผูขายจะตองประกันความชํารุดบกพรองของพัสดุ  
เปนเวลา …………วัน นบัถัดจากวันทีค่ณะกรรมการตรวจรับพัสดุไดรับมอบพัสดุดังกลาว  หากพัสดุเกิดชํารุด
บกพรองหรือขัดของอันเนื่องมาจากการใชงานปกติ   ผูขายจะตองจดัการซอมแซมหรือแกไขใหอยูในสภาพที่ใช
การไดดดีังเดมิภายใน  ๗ วัน  นบัแตวันที่ไดรับแจงจากคณะกรรมการ ไฟฟาทองถ่ิน โดยไมคิดคาใชจายใดๆ 
ทั้งส้ิน 
 
  (ลงช่ือ) ………………………………. ประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ิน 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. ผูขาย 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. พยาน 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. พยาน 
   (………………………………) 



 
บันทึกขอตกลงการจาง 

 
เลขที่………….     คณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินตาํบล……………… 
      อําเภอ………………… จังหวัด………………… 
 

    วันที่……….. เดือน…………………….. พ.ศ. ……… 
 

เรียน …………………………… 
 

  ดวยคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินตําบล…………………………………………………มีความ
ประสงคจะจางผูรับจางทํางาน
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………… 
ในราคาเปนเงิน……….………..…. บาท (……………..………………………………….)    กําหนดแลวเสร็จ
ภายใน   วันที…่……… เดือน ………………………. พ.ศ. ………… 
  เมื่อคณะกรรมการตรวจการจางไดรับมอบงานแลว  หากมีเหตุชํารุดเสียหายเกิดขึ้นแกงานจาง
ภายในกําหนด…………… วัน นับถดัจากวันที่ไดรับมอบงาน  ซึ่งเหตุชํารุดเสียหายนั้นเกิดจากความบกพรองของผู
รับจาง การใชวัสดไุมถูกตองหรือทําไวไมเรียบรอย หรือทาํไมถูกตองตามมาตรฐานแหงหลักวิชาการ  ผูรับจางจะตอง
รีบแกไขใหเรียบรอยภายในระยะเวลาที่กําหนด  โดยไมคิดคาใชจายใด  ๆ  ทั้งส้ิน 
 
  (ลงช่ือ) ………………………………. ประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ิน 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. ผูรับจาง 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. พยาน 
   (………………………………) 
  (ลงช่ือ) ………………………………. พยาน 
   (………………………………) 
 
 
 
 
 



ใบตรวจรับพัสดุหรือการจาง 
 

วันที่……… เดือน ……………………. พ.ศ. ……….. 
 
เรียน  ประธานคณะกรรมการไฟฟาทองถ่ิน 
  

ตามที่คณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินไดซื้อหรือจาง……………………………..…………………… 
จาก…………………………………………….………. ทํางาน …………………………….……………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………… 
ตามบันทึกขอตกลงซื้อหรือจาง  เลขที…่………. ลงวันที่…….. เดือน……………………. พ.ศ………. 
  บัดนี้ ผูขายหรอืผูรับจางไดสงมอบพัสดุหรืองานจาง มีปริมาณและคุณภาพครบถวนถูกตองแลว 
เมื่อวันที่……….. เดือน…………………………. พ.ศ………. และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือการจางได
ตรวจรับพัสดหุรืองานจางไวถูกตองตรงตามขอตกลงแลว ในวันที…่…เดือน…………………………… 
พ.ศ……………   จึงสมควรจายเงินใหกับผูขายหรือผูรับจางตอไป 
 
 

(ลงช่ือ) ………………………………………….…………. ประธานกรรมการ 
     (……………………………………………………) 
    (ลงช่ือ) ……………………………………….……………. กรรมการ 
     (………………………………..…………………) 
    (ลงช่ือ) ………………………………………….…………. กรรมการ 
     (……………………..……………………………) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 เลมที่…....……… 
 เลขที่………….  .  

ใบเสร็จรับเงิน 
 

บานเลขที…่…….…..…..หมูที่…………………… 
ตําบล……………………………………………… 
อําเภอ……….…………….จังหวัด……….……… 

 
วันที่…………..เดือน……..………พ.ศ. ……….................. 

คณะกรรมการไฟฟาทองถ่ินโดย…………………………..……ไดรับเงินคา 
…………………………………………….……………………………………………………………… 
จาก……………………………………………เปนจํานวนเงิน…………………………………….บาท  
(………………………………………………………………………………) 
โดยไดรับเปนเงินสด / เช็คที่ธนาคารรับรอง / ดราฟท / ตราสารอยางอ่ืนที่ธนาคารรับรอง 
ไวเปนการถูกตองแลว 
 
 
         ลงช่ือ…………………………………………….ผูรับเงิน 
      (…….……………….……………………….) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



บัญชีรับ-จายเงิน 
 

รับ จาย คงเหลือ 
วันเดือนป รายการ       

ลายมือช่ือ    
ผูรับ-จายเงิน 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สมุดคมุการรับ-จายเงิน 
 

วันเดือนป รายการ จํานวนเงิน ผูรับเงิน วันเดือนป 
ที่รับเงิน ผูจายเงิน หมายเหต ุ

        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายละเอียดผูชําระคาบํารุงสมาชิกผูใชระบบไฟฟา 
ประจําป พ.ศ. …. 

 

ชําระเงินประจําเดือน 
 

ที่ 
 

ช่ือ -สกุล 
 

จํานวนเงินคา 
บํารุงสมาชิก ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. 

 

หมาย
เหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

               

 
 
 
 


